Veftejné zakazky malého rozsahu

Obec Modrovice
Modfovice . p. 10, 262 42
IC: 0875872

?
Smérnice ¢. 9/2019
Zasady a postupy pri zadavani zakazek malého rozsahu

1. PFfedmét upravy a plisobnost

1.1.Tato smérnice upravuje zakladni pravidla zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu obce Modrovice, jakozto verejného zadavatele ve smyslu
§ 4 odst. 1 pism. d) zékona ¢. 134/2016 Sb., zakona o zadavani verejnych
zakdzek (ddle jen ,ZZVZ") ve znéni pozdé&jsich predpisl, upravuje postup
a rozhodovani pri zadavani verejnych zakazek, vymezuje a upresnuje
vykon funkce zadavatele ze strany obce Modrovice ve smyslu § 27 a §_31
ZZ\NZ, jejichz predpokladana hodnota nedosahne v pripadé verejné
zakazky na dodavky a verejné zakazky na sluzby ¢astky 2.000.000,- K¢
bez DPH a v pripadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astky
6.000.000,- K¢ bez DPH

1.2.Tato smérnice se nepouzije pri zadavani verejnych zakazek
realizovanych v rdmci jednotlivych Operaénich programu a Iniciativ
Evropskych spolecenstvi, pokud tyto stanovi pravidla pro zadavani
verejnych zakdzek a vybér dodavatele verejné zakazky, postupuije se dle
pravidel poskytovatele.

2. Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ neni obec v
souladu s § 31 ZZVZ povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi
vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ, tj. zasady transparentnosti a
primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k
dodavatelGm.

3. Obecna pravidla pro verejné zakazky malého rozsahu

3.1. U zakdzek malého rozsahu vykonava funkci zadavatele starosta obce
nebo jim povérena osoba.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu se nad ramec ust. odst.
2. této smérnice stanovi nasledujici pravidla:
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3.2. Zastupitelstvo obce (ddle jen ,Z0"), muZe v odlvodnénych
pripadech, prevzit funkci zadavatele.

3.3. Zahaji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu
postupem platnym pro zadavani podlimitni verejné zakazky dle ZZVz,
postupuje podle ustanoveni tohoto zakona po celou realizaci zakazky.

3.4. Kategorie zakazek malého rozsahu dle predpokladané hodnoty:

Kategorie I. - jejichz hodnota nepresahne 100.000,- K¢ v pripadé
dodavky zbozi a sluzeb (nepresahne 200.000,- K¢ v pripadé stavebnich
praci)

Kategorie II. - od 100.001,- KC do 500.000,- KC v pripadé dodavky
zbozi a sluzeb (od 200.001,- K¢ do 800.000,- K¢ v pripadé stavebnich
praci)

Kategorie III. - od 500.001,- K¢ do 2 miliond K¢ v pripadé dodavky
zbozi a sluzeb (od 800.001,- K¢ do 6 miliéonl K¢ v pripadé stavebnich
praci)

3.5. Zakaz déleni zakazek — zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky
tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity
pro jednotlivé kategorie stanovené touto smérnici.

3.6. Starosta mizZe zvolit pfi zadani zakazky postup dle vy&&i kategorie.

3.7.Zadavatel mUZe rozhodnout o nepfidéleni vefejné zakazky, jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné.

3.8. Profil zadavatele ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpisd (dale jen ,Zakon“) je
elektronickym nastrojem, ktery umoznuje neomezeny a primy dalkovy
pristup.

V pripadé verejnych zakazek s predpokladanou hodnotou ve vysi
nejméné 500.000 K¢ bez DPH jsou uverejiiovany tyto informace a
dokumenty:

- Informace o zadavateli

- Zadavaci dokumentace

- Druh a predmét verejné zakazky
- Datum zadani verejné zakazky

- Lhuta pro podani nabidek
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- Informace o vybraném dodavateli

- Seznam Uc&astnikd vybé&rového fizeni

- Datum pripadného zrusSeni vybérové rizeni
- Smluvni cena dila

- Datum splnéni smlouvy a skute¢né uhrazena cena za plnéni verejné
zakazky

- DalSi dokumenty vyzadované zakonem

4. Postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle
kategorii

4.1.Kategorie 1.

- hodnota nepresahne 100.000,- KC bez DPH v pripadé dodavky zbozi
a sluzeb (nepresahne 200.000,- K¢ bez DPH v pripadé stavebnich
praci)

- vybird starosta nebo mistostarosta obce. Vychazi pri tom zpravidla
z informaci o trhu, mistnich znalosti, poznatkd a zku$enosti. Je pfitom
povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 2. Nemusi schvalovat ZO.

Postup:

l. Vyzva jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (popfipadé s
dalsimi podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové
nabidky jiz k dispozici, Ci pfima objednavka plnéni, a to i napriklad
emailovou formou

2. Rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem
predlozené i jinak dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit
hodnotici komisi). Zadavatel vychazi ze srovnani 3 cenovych nabidek k
zakazce (email, nebo cenik na internetu).

3. Provede jednoduché vyhodnoceni s prioritou nejnizsi ceny.

4. Uzavreni smlouvy (uzavrfenim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi

rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky Ci primé poskytnuti
poZadovaného plnéni dodavatelem)

Cely proces je realizovan povérenou osobou zadavatele opravnénou cinit
jménem zadavatele tyto Ukony — starostou/mistostarostou obce. V téchto
pripadech nemusi byt vedena zadna zvlaétni dokumentace o prib&hu
zadani vefejné zakazky a vybéru dodavatele, s vyjimkou dokumentd
nezbytnych k realizaci verejné zakazky (napr. objednavka, smlouva,
protokol o prevzeti, atd.).
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4.2.Kategorie II.

od 100.001,- K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH v pripadé dodavky zbozi a
sluzeb (od 200.001,- K¢ do 800.000,- K¢ bez DPH v pripadé
stavebnich praci)

- rozhoduje usnesenim ZO. Pred zadanim verejné zakazky musi byt
proveden zjednodudeny pisemny prizkum trhu, zamé&Feny na cenu,
zaruky, termin pInéni a dal&i dle vlastniho uvaZeni. O pribé&hu zadani
verejné zakazky malého rozsahu se vede jednoducha pisemna
dokumentace, napr. vyzva k podani nabidky, informace ziskané z verejné
dostupnych zdroju (napf. ceniky zboZi), nabidky od jednotlivych
dodavateld, objedndvky, smlouvy, atd.). Zadavatel vyzve pouze takové
zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni radné
a vCas dodat. Nabidky firem predlozi starosta na verejném zasedani ZO,
které vybere nejvhodnéjsiho dodavatele.

Postup:

l. Vyzva nejméné tfem dodavatelim k ptedloZeni cenové nabidky (s
vymezenim poZadovaného plnéni) a pripadné uverejnéni vyzvy vhodnym
zplsobem, pokud nemad zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici,
a to i napriklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o
kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),
ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona.
Starosta mUZe rozhodnout o vyjimce v odtivodné&nych pFipadech.

2. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelGm.

3. Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek. Nejméné jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k
pozadovanému plnéni.

4. Provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii. Nabidky firem predloZi starosta na
verejném zasedani ZO, které vybere nejvhodnéjsiho dodavatele.

5. Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzveé stanovenych hodnoticich kritérii a uzavreni smlouvy s vybranym
dodavatelem (uzavrenim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky)

6. Schvaleni bodu 4. a 5. ZO. Sdéleni této informace véem G&astnikdm
V7 Vé v 7 o] v V4 7 v
rizeni spolu se strucnym oduvodnenim vyberu.
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4.3.Kategorie III.

od 500.001,- K¢ do 2 milionl K¢ bez DPH v pripadé dodavky zbozi a
sluzeb (od 800.001,- K¢ do 6 milionl K¢ bez DPH v pripadé stavebnich
praci)

- rozhoduje usnesenim ZO, priCemz stanovi konkrétni podminky a kritéria
Fizeni o vybé&ru dodavatele vefejné zakdzky a zplsob vybé&ru dodavatele.
Vzdy musi byt vyzvdno nejméné pét dodavatell k predlozeni nabidky. ZO

vvvvv

otvirani obalek s nabidkami.

Postup:

1. Vyzva nejméné péti dodavatellm k predlozeni cenové nabidky (s
vymezenim pozadovaného plnéni) a pripadné uverejnéni vyzvy vhodnym
zplsobem; vyzva bude obsahovat rovnéZ (idaje o kritériich, kterd jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt
vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona. Starosta mize rozhodnout
o vyjimce v oddvodnénych pFipadech.

2. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavateldm.

3. Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek. Nejméné jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k
pozadovanému plnéni. Komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevre
nevefejné nabidky a o pribé&hu jednani sepise protokol o vybé&ru
dodavatele (protokol popisuje pribéh oteviréni obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek), ktery podepisuji vSichni pritomni ¢lenové komise.
(Nabidky, které neobsahuji vsechny nalezitosti dle vyzvy, budou vyrazeny.
Vyfazeni bude odvodnéno a déle se jiZ nehodnoti. O vyFazeni nabidky
bude uchazel pisemné vyrozumén)

4. Provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzveé
stanovenych hodnoticich kritérii. Nabidky firem predloZi starosta na
verejném zasedani ZO, které vybere nejvhodnéjsiho dodavatele.

5. Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzveé stanovenych hodnoticich kritérii a uzavreni smlouvy s vybranym
dodavatelem (uzavrenim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky)

6. Schvaleni bodu 4. a 5. ZO. Sdéleni této informace viem Gc¢astnikim
Fizeni spolu se stru¢nym odtvodné&nim vybéru

Ve vyzve dle této smérnice se uvede zejména:

e identifikace zadavatele
e vymezeni predmétu pinéni a pozadavkl zadavatele
e misto a doba pInéni
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e pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
e obchodni podminky a platebni podminky
e pozadavky na splnéni kvalifikace:

a) zakladni zplsobilost doloZi ¢estnym prohlaenim ze:

> nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim
zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v
priloze ¢. 3 ZZVZ nebo obdobny trestny cin podle pravniho radu
zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi. Je-li
dodavatelem pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat tato
pravnicka osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li
Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto
podminku splfiovat tato pravnicka osoba, kazdy clen statutarniho
organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou
osobu v statutarnim organu dodavatele. Ucastni-li se zadavaciho
rizeni pobocCka zavodu zahranicni pravnické osoby, musi tuto
podminku splnovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.
Ucastni-li se zadavaciho fizeni pobocka zavodu ceské pravnické
osoby, musi tuto podminku splfovat tato pravnicka osoba a zaroven
kazdy clen statutarniho organu a vedouci pobocky zavodu; je-li
Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto
podminku splfiovat tato pravnicka osoba, kazdy clen statutarniho
organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou
osobu v statutarnim organu dodavatele.

> nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani
zachycen splatny danovy nedoplatek,

> nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek
na pojistném nebo na penadle na verejné zdravotni pojisténi,

> nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek
na pojistném nebo na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti,

> neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku,
nebyla vi¢&i nému nafizena nucend sprava podle jiného pravniho
predpisu nebo neni v obdobné situaci podle pravniho radu zemé
svého sidla,

> vypisem z obchodniho rejstriku nebo jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje.

> dokladem, Ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu
predmétu zakazky,

» seznamem referencnich zakazek

b) profesni zplsobilost ve vztahu k Ceské republice:
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c) technickou zpuUsobilost (je-li poZadovéna)

e kritéria hodnoceni nabidky
e zpUsob, misto a Ihdta podavani nabidek
e zpUsob hodnoceni nabidek

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadani zakdzky kdykoli bez
udani dGvodu zrusit, a to az do okamziku do okamziku podpisu
smlouvy s vybranym dodavatelem

e dalSi pozadavky a podminky

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne ZO. Nasledné po zaslani
rozhodnuti vybranému dodavateli bude s vybranym dodavatelem zahajeno
jednani o uzavreni smlouvy na realizaci verejné zakazky. Po uzavreni
smlouvy (objedndvky) bude véem ostatnim Ucastnikim (jeZ podali
nabidku) oznameno, ze vybérové rizeni bylo ukonceno a jejich nabidka
nebyla vybrana jako nejvyhodnéjsi.

5. Vyjimky z vécné plsobnosti

5.1.Zasady a postupy upravené témito smérnicemi se nevztahuji na
porizovani drobného spotrebniho materialu a porizovani zbozi a sluzeb v
hodnoté do 50.000,00 KC. U téchto verejnych zakazek kategorie I. je
mozné postupovat i formou primého nakupu v obchodé.

5.2.Zakazky systému krizového fizeni — zasady a postupy dle této vnitfni
smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového Fizeni
(dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich praci). Zakazky systému krizového
fizeni je opravnén zadat starosta, a to bez ozndmeni o zahajeni
zaddvaciho fizeni vice dodavatelim. Neni-li mozné zadani téchto zakazek
(jedna-li o zakazky malého rozsahu II. a III. kategorie) v ZO projednat
predem, mohou byt v krajnich pripadech zadany i bez projednani.

S obsahem zakazky a divody postupu musi ZO bezodkladné informovano
na schizi nasledujici.

5.3.Z0 mizZe v odlvodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dobé nebo jde o ,zakazku" obdobného druhu, na jakou
jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavcl provedeno, nebo z divodd
technickych & uméleckych & ochrannych prav, nebo z divodu
dodatecnych stavebnich praci, sluzeb a dodavek, které jsou potrebné pro
dokoné&eni plvodni zadané verejné zakazky, nebo osloveni dodavatelé
neméli o ,zakazku” zajem nebo by vzhledem k objemu ,zakazky” a
malému mnozstvi vhodnych dodavatel( nebylo hospodarné provést tizeni
podle pfedchozich odstavcl, rozhodnout, Ze vefejnd zakdzka malého
rozsahu bude zadana primo jednomu dodavateli, Takové rozhodnuti musi
byt fadné& odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zdsady ust.
odst. 2.
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5.4.V pripadech, neupravenych touto smérnici, je obec Modrovice vazana
platnymi pravnimi predpisy, zejména ZZVZ. Administraci zadavaciho rizeni
na vefejnou zakdzku mdze byt povéfen na zakladé pisemné objednavky
nebo mandatni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba zadavaciho
Fizeni jmenovana zadavatelem).

6. Zruseni zadavaciho Fizeni verejnych zakazek malého rozsahu

Zadavaci fizeni je mozno zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do okamziku
podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem. Vsichni uchazeci, kteri podali
nabidku v rddném terminu pro podani nabidek, musi byt o zruseni
zadavaciho fizeni bezodkladné pisemné informovani.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1.Za dodrzovani ustanoveni této smérnice zodpovida starosta
obce.

7.2.Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani ZO Modrovice
dne 12.6.2019 usnesenim ¢. 2/2019

7.3.Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 12.6.2019

7.4. Tato smérnice rusi predchozi smérnici ¢. 2/2017 ze dne 13.12.2017.

V Modrovicich dne 12.6.2019

Petr Teska
starosta obce



