Obec Modrovice
Modrovice C. p. 10, 262 42
IC: 0875872

Smeérnice ¢. 1/2025

Zasady a postupy pri zadavani zakazek malého rozsahu

1. PFedmét upravy a plisobnost

1.1. Tato smérnice upravuje zakladni pravidla zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu obce Modrovice, jakozto verejného zadavatele ve smyslu
§ 4 odst. 1 pism. d) zakona €. 134/2016 Sb., zakona o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ,ZZVZ") ve znéni pozdéjsich pFedpisl, upravuje postup
a rozhodovani pri zadavani verejnych zakazek, vymezuje a upresnuje
vykon funkce zadavatele ze strany obce Modrovice ve smyslu § 27 a §_31
ZZ\VZ, jejichz predpokladana hodnota nedosahne v pripadé verejné
zakazky na dodavky a verejné zakazky na sluzby c¢astky 3.000.000,- K¢
bez DPH a v pripadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astky
9.000.000,- K¢ bez DPH.

1.2. Pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona obec v souladu s § 31 nepouzije zakon, ale tuto smérnici a vzdy
dodrzuje zdsady uvedené v § 6 zakona, tj. zasady transparentnosti,
pfimé&Fenosti, rovného zachdzeni, zdkazu diskriminace. Sv{j postup je
zadavatel povinen Fadné odlvodnit.

1.3. Tato smérnice se nepouzije pri zadavani verejnych zakazek
realizovanych v rdmci jednotlivych dotaénich programd, pokud tyto
stanovi pravidla pro zadavani verejnych zakazek a vybér dodavatele
verejné zakazky, postupuje se dle pravidel poskytovatele.

1.4. Dodavatele pro verejné =zakazky malého rozsahu, jejichz
predpokladana hodnota nepresahuje ¢astku 300 000 K¢ bez DPH, vybira
starosta obce. Je pritom povinen dodrzet zdsady stanovené v ¢lanku 2.



2. Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ neni obec v
souladu s § 31 ZZVZ povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi
vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ, tj. zasady transparentnosti a
primérenosti, rovhého zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k
dodavatelim.

3. Obecna pravidla pro verejné zakazky malého rozsahu

Pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu se nad ramec ust. odst.
2. této smérnice stanovi nasledujici pravidla:

3.1. U zakazek malého rozsahu vykonava funkci zadavatele starosta obce
nebo jim povérena osoba.

3.2. Zastupitelstvo obce (dale jen ,Z0"), mize v odivodnénych pfipadech,
prevzit funkci zadavatele.

3.3. Zahaji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu
postupem platnym pro zadavani podlimitni verejné zakazky dle ZZVZ,
postupuje podle ustanoveni tohoto zakona po celou realizaci zakazky.

3.4. Kategorie zakazek malého rozsahu dle predpokladané hodnoty:

Kategorie I. - jejichz hodnota nepresahne 300.000,- K¢ v pripadé
dodavky zbozi a sluzeb (nepresahne 900.000,- K¢ v pripadé stavebnich
praci)

Kategorie II. - od 300.001,- K¢ do 1 500.000,- K¢ v pripadé dodavky
zbozi a sluzeb (od 900.001,- K¢ do 4 500.000,- KC v pripadé stavebnich
praci)

Kategorie III. - od 1 500.001,- K& do 3 miliénd K& v ptipadé dodavky
zboZi a sluzeb (od 4 500.001,- K& do 9 milidnd K& v pripadé stavebnich
praci)

3.5. Zakaz déleni zakazek — zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky
tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod financni limity
pro jednotlivé kategorie stanovené touto smérnici.

3.6. Starosta muze zvolit pfi zadani zakazky postup dle vy$si kategorie.
3.7. Zadavatel mize rozhodnout o nepfidéleni vefejné zakazky, jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné.



4. Postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle
kategorii

4.1. Kategorie I. - vybira starosta nebo mistostarosta obce. Vychazi pri
tom zpravidla z informaci o trhu, mistnich znalosti, poznatk( a zkuSenosti.
Je pritom povinen dodrzet zasady stanovené v clanku 2.

Nemusi schvalovat ZO.

Postup:

l. Vyzva jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (poprfipadé s
dalsimi podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové
nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka plnéni, a to i napfriklad
emailovou formou

2. Rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem
predlozené i jinak dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovit
hodnotici komisi). Zadavatel vychazi ze srovnani 3 cenovych nabidek k
zakazce (email, nebo cenik na internetu).

4. Uzavreni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi
rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky Ci pfimé poskytnuti
pozZzadovaného plnéni dodavatelem)

Cely proces je realizovan povérenou osobou zadavatele opravnénou cCinit
jménem zadavatele tyto Ukony — starostou/mistostarostou obce. V téchto
pfipadech nemusi byt vedena zadna zvlaétni dokumentace o pribé&hu
zadani vefejné zakazky a vybéru dodavatele, s vyjimkou dokument(
nezbytnych k realizaci verejné zakazky (napr. objednavka, smlouva,
protokol o prevzeti, atd.).

4.2. Kategorie II. - rozhoduje usnesenim ZO. Pred zadanim verejné
zakazky musi byt proveden zjednoduseny pisemny prizkum trhu,
zameéreny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho uvazeni. O
prib&hu zadani vefejné zakdzky malého rozsahu se vede jednoducha
pisemna dokumentace, napr. vyzva k podani nabidky, informace ziskané z
vefejné dostupnych zdrojl (napf. ceniky zboZi, nabidky od jednotlivych
dodavateld, objednavky, smlouvy, atd.). Zadavatel vyzve

pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, zZe jsou z
hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni
schopni radné a vcas dodat

Postup:

l. Vyzva nejméné tfem dodavateliim k predloZeni cenové nabidky (s
vymezenim poZzadovaného plnéni) a pripadné uverejnéni vyzvy vhodnym
zpUsobem, pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici,
a to i napriklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o
kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),
ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona.
Starosta muZe rozhodnout o vyjimce v odtvodnénych ptipadech.
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2. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim.

3. Ustanoveni alespon triclenné komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera nabidky vyhodnoti a sepiSe z jednani Protokol.

4. Provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii. Nabidky firem predlozi starosta na
verejném zasedani ZO, které vybere na zakladé

doporuceni komise nejvhodnéjsiho dodavatele.

5. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem
(uzavrenim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni

dodavatelem potvrzené objednavky) rozhoduje na svém jednani ZO, dle
zpravy hodnotici komise.

6. Sdéleni informace o vybé&ru dodavatele se odesle vdem G&astnikdm
Fizeni spolu se struénym odlvodné&nim vybéru.

4.3. Kategorie III. - rozhoduje usnesenim ZO, priCemz stanovi
konkrétni podminky a kritéria rizeni o vybéru dodavatele verejné zakazky
a zpusob vybé&ru dodavatele. Vzdy musi byt vyzvano nejméné pét

vvvvv

ktera bude rovnéz plnit funkci komise otvirani obalek s nabidkami.

Postup:

1. Vyzva nejméné péti dodavateldm k ptedloZeni cenové nabidky (s
vymezenim pozadovaného plnéni) a pripadné uverejnéni vyzvy vhodnym
zpUsobem; vyzva bude obsahovat rovnéz Gdaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt
vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona. Starosta mdZe rozhodnout
o vyjimce v oddvodné&nych p¥ipadech.

2. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavateldm.

3. Ustanoveni alespon triclenné komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek. otevfe nevefejné nabidky a o pribé&hu jednani sepi$e protokol o
vybéru dodavatele (protokol popisuje pribéh otevirani obdlek, posouzeni a
hodnoceni nabidek), ktery podepisuji vSichni pritomni ¢lenové komise.
.Nabidky mohou byt nejprve hodnoceny na zakladé hodnoticich kritérii a k
posouzeni splnéni naleZitosti dle vyzvy mizZe byt pristoupeno pouze u
ucastnika, ktera se na zakladé hodnoceni umistil na prvnim misté.

4. Provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii.

Nabidky firem predlozi starosta na verejném zasedani ZO, které vybere na
zakladé doporuceni komise nejvhodnéjsiho dodavatele.

5. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem
(uzavrenim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky) rozhoduje na svém jednani ZO, dle zpravy hodnotici komise.
6. Sdéleni informace o vybé&ru dodavatele se odedle vdem G&astnikdm
Fizeni spolu se stru¢nym odlvodné&nim vybéru

4



Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

e identifikace zadavatele

e vymezeni pfedmétu plnéni a pozadavkl zadavatele
e misto a doba plnéni

pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
obchodni podminky a platebni podminky

e pozadavky na splnéni kvalifikace:

a) zakladni zpUsobilost dolozi ¢estnym prohlaenim Ze:

e nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim
vybérového rizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v priloze
¢. 3 ZZVZ nebo obdobny trestny Cin podle pravniho radu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfrihlizi. Je-li dodavatelem
pravnicka osoba, musi tuto podminku splnovat tato pravnicka osoba a
zaroven kazdy clen statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku splfovat tato pravnicka
osoba, kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a osoba
zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.
Ucastni-li se vybérového rizeni pobocka zavodu zahranicni pravnické
osoby, musi tuto podminku splfovat tato pravnicka osoba a vedouci
pobocky zavodu. Uéastni-li se vyb&rového fizeni pobocka zavodu ceské
pravnické osoby, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba a
zaroven kazdy clen statutarniho organu a vedouci pobocky zavodu; je-li
¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto
podminku splnovat tato pravnicka osoba, kazdy Clen statutarniho organu
této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v
statutarnim organu dodavatele.

e nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani
zachycen splatny danovy nedoplatek,

e nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

e nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penadle na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti,

e neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla
vU¢i nému nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo
neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé svého sidla,

b) profesni zplsobilost ve vztahu k Ceské republice doloZi:  vypisem z
obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduje.

e dokladem, ze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu
zakazky,

c) technickou zpUsobilost doloZi (je-li poZadovéna)
e seznamem referencnich zakazek
e kritéria hodnoceni nabidky



e zplsob, misto a Ih{ta podavani nabidek

e zplsob hodnoceni nabidek

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mlze zadani zakazky kdykoli bez udani
dlvodu zrusit a to az do okamziku do okamZiku podpisu smlouvy s
vybranym dodavatelem

e dalsSi pozadavky a podminky

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne ZO. Nasledné po zaslani
rozhodnuti vybranému dodavateli bude s vybranym dodavatelem zahajeno
jednani o uzavreni smlouvy na realizaci verejné zakazky.

U zakazek kategorie typu II. a III. starosta zverejni vyzvu k podani
nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu na uUredni desce webovych
stranek obce Modrovice - http://obecmodrovice.cz/verejne-zakazky/.
Dale pracovnik zadavatele, ktery provadi prislusné vybérové fizeni, je
povinen zverejnit smlouvu na verejnou zakazku, jejiz hodnota je vyssi nez
50.000,00 K& bez DPH v registru smluv, a to véetné vsech jejich zmén a
dodatkd, a to do 30 dnl od uzavieni smlouvy (dodatku ke smlouvé).
Uverejnénim smlouvy na profilu zadavatele podle zakona o zadavani
verejnych zakazek neni splnéna povinnost uverejnit smlouvu v registru
smluv.

Doslo ke zvyseni limitu, od kterého verejny zadavatel uverejnuje
smlouvu uzavrenou na VZ na profilu zadavatele z 500 000 K¢ bez
DPH na 1 mil. K¢ bez DPH.

5. Vyjimky z vécné plsobnosti

5.1. Zasady a postupy upravené témito smérnicemi se nevztahuji na
porizovani drobného spotrebniho materidlu a porizovani zbozi a sluzeb v
hodnoté do 20.000,00 K¢&. U téchto verejnych zakazek kategorie 1. je
mozné postupovat i formou primého nakupu v obchodé.

5.2. Zakazky systému krizového rizeni — zasady a postupy dle této vnitrni
smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni
(dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich praci).

Zakazky systému krizového rizeni je opravnén zadat starosta a to bez
ozndmeni o zahajeni vyb&rového tizeni vice dodavatelim. Neni-li mozné
zadani téchto zakazek (jedna-li o zakazky malého rozsahu II. a III.
kategorie) v ZO projednat predem, mohou byt v krajnich pfipadech
zadany i bez projednani. S obsahem zakazky a divody postupu musi ZO
bezodkladné informovano na schizi nasledujici.

5.3. ZO mize v odivodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dobé nebo jde o ,zakazku" obdobného druhu, na jakou
jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavcl provedeno, nebo z divodu
technickych & uméleckych & ochrannych prav, nebo z divodu
dodatecnych stavebnich praci, sluzeb a dodavek, které jsou potrebné pro
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dokonéeni plvodni zadané verejné zakazky, nebo osloveni dodavatelé
neméli o ,,zakazku” zajem nebo by vzhledem k objemu ,zakazky” a
malému mnozstvi vhodnych dodavatell nebylo hospodarné provést Fizeni
podle predchozich odstavci, rozhodnout, Ze vefejna zakdzka malého
rozsahu bude zadana primo jednomu dodavateli, Takové rozhodnuti musi
byt Fddné& odlvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady ust.
odst. 2.

5.4. V pripadech, neupravenych touto smérnici, je obec Modrovice vazna
platnymi pravnimi predpisy, zejména ZZVZ. Administraci vybérového
Fizeni na vefejnou zakazku muze byt

povéren na zakladé pisemné objednavky nebo mandatni smlouvy externi
subjekt (zastupujici osoba vybérového Fizeni jmenovana zadavatelem).

6. Zruseni vybérového frizeni verejnych zakazek malého rozsahu

Vybérového fizeni je mozno zrusit kdykoliv, nejpozdéji vsak do okamziku
podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem uzavreni smlouvy. Vsichni
uchazedi, kteri podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, musi
byt o zruseni vybérového fizeni bezodkladné pisemné informovani.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1.Za dodrzovani ustanoveni této smérnice zodpovida starosta obce.
7.2.Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani ZO Modrovice
dne 24.9.2025 usnesenim ¢. 4/2025

7.3.Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 25.9.2025

7.4. Tato smérnice rusi predchozi smérnici ¢. 1/2023 ze dne 1.9.2023.

V Modrovicich dne 24.9.2025

Petr Teska

starosta obce
Prilohy:
Pfiloha ¢. 1 - Vzor vyzvy
Pfiloha ¢. 2 - Kryci list nabidky
Priloha ¢. 3 - Zprava o hodnoceni nabidek
PFiloha ¢. 4 - Cestné prohlaseni o spInéni zakladni povinnosti
Piloha ¢. 5 - Cestné prohlageni vybraného Uéastnika
Pfiloha ¢&. 6 - Vzor seznamu dokladd prokazujicich spln&ni profesni zplsobilosti a kritérii

technické kvalifikace
PFiloha &. 7 - Cestné prohlaseni ke stfetu zajmd
Pfiloha ¢. 8 — Oznameni o vybéru dodavatele



